JADUAL 1

JADUAL BENGKEL PENULISAN DOKUMEN RASMI KERAJAAN 
JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS) 
TAHUN 2023
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MASA/ HARI

6.30 pagi-

7.30 pagi 

7.30 pagi -

8.30 pagi 

8.30 pagi - 10.30 

pagi

10.30 pagi - 

11.00 pagi

11.00 pagi -1.00 petang

1.00 petang - 

2.30 petang

2.30 petang - 

4.30 petang

4.30 petang - 

5.00 petang

5.00 petang - 

6.30 petang

6.30 petang - 

8.00 malam

8.00 malam - 

10.30 malam

2 Oktober 

2023 (Isnin)

PENGENALAN 

BENGKEL 

FORMAT 

PENULISAN 

DOKUMEN 

RASMI 

FORMAT 

PENULISAN 

DOKUMEN 

RASMI 

3 

Oktober2023 

(Selasa)

LATIHAN DALAM 

KELAS

SIMULASI

GAYA BAHASA 

DALAM 

PENULISAN 

DOKUMEN 

RASMI 

GAYA 

BAHASA 

DALAM 

PENULISAN 

DOKUMEN 

RASMI 

LATIHAN DALAM 

KELAS

4 Okober 

2023 (Rabu)

FORMAT 

PENULISAN 

DOKUMEN DAN 

LATIHAN DALAM 

KELAS 

MAJLIS PENYAMPAIAN 

SIJIL 

TAMAT KURSUS 

MAKAN 

MALAM 
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MINUM 

PAGI 

MAKAN 

TENGAH 

HARI

KETIBAAN PESERTA 

MINUM 

PETANG / 

Penyedian 

Bahan & 

Teknikal 

Kursus 

(URUS 

SETIA)


